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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/

Licenciada
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Guatemala, 31 de marzo de Zy

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada senora Directora

-

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: BERNER JOSUE MAZARIEGOS cul: 3003 72930 0101
Namero de contrato: DGA-029-13-2023 Acuerdo Ministerial: 9-2023 ~ _~
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 90551028 ~
Nutmero de Factura: 774783193 A Serie: 47A067B8 .~ _-
Honorarios Mensuales: Q. 9,600.00 ~ Periodo del Informe: MARZO

Monto Total del Contrato

Q. 37,780.65 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y /

DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

c)

Se brindo apoyo al encargado de néminas con los temas relacionados al presupuesto del personal de los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccion General de las Artes;

Se apoyo al encargado de néminas en la solicitud al Departamento Financiero de la programacién, reprogramaciones, ampliaciones
y modificaciones de cuota prespuestaria de compromiso y devengado en caso de ser necesario, en los diferentes renglones
presupuestarios, en coordinacién con cada analista de renglén, Seccion de Presupuesto y Centros de Costo;

Se brindo apoyo al analista de néminas en la elaboracién, ingreso y revisién en los diferentes renglones presupuestarios para la
formulacién anual y multianual;

Se brindo apoyo en el trasiado en forma digital en PDF las néminas mensuales de los diferentes renglones presupuestarios a los
Centros de Costo de la Direccion General de las Artes;

Se apoyo al analista de néminas en monitorear los saldos presupuestarios de los diferentes renglones prespuestarios en el Sistema
de Contabilidad Integrado -SICOIN-;

Se brindo apoyo en la realizacién de documentos y los trdmites necesarios para la retencidn del impuesto sobre la Renta -ISR-
(proyectada y definitiva), del personal que labora en la Direccién General de las Artes;

Se apoyo al analista de néminas en la elaboracién de la integracién del anteproyecto de némina del grupo 0 del personal de la
Direccién General de las Artes;

Se brindo apoyo al analista de néminas en la elaboracion de la indicativa de némina anual de la Direccion General de las Artes:

Se apoyo en la elaboracién de diversos informes que son requeridos por la Contraloria General de Cuentas, Direccién de Recursos
Humanos del Despacho Superior, Diputados del Congreso de la Republica de Guatemala, Unidad de Informacién Publica del
Ministerio de Cultura y Deportes entres otros;

Se apoyo al analista de néminas en archivar la documentacion que se genere derivado de la realizacion de actividades relacionadas
con las néminas;

Se brindo apoyo al analista de néminas en realizar la programacién y reprogramacion de los renglones presupuestarios 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal" y 031 "Jomales", para dar cumplimiento a la Ley Organica del Presupuesto de Ingresos y
Egresos del Estado;

Se apoyo en la verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Artes, que se
encuentran en la ciudad capital y en el interior del pais;

m) Otras relacionadas a los servicios que presta.
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